
Чек-лист. Требования к работе с расписанием приема 

Условие Есть / 
Нет 

Все работники (физические лица) есть в штатном расписании, медицинские – в 
Федеральном регистре медицинских работников  

Все территориально выделенные структурные подразделения занесли в 
Федеральный реестр медицинских организаций  

Совместительство оформили правильно  

Расписание приема завели на каждого специалиста, 
который ведет прием, по каждой из занимаемых ставок, в т. ч. занимаемых по 
совместительству 

 

Расписание ежедневно контролируете и своевременно актуализируете  

График отпусков спланировали на год и учтен в расписании  

В расписании работника установили количество слотов по принятому нормативу 
(всего слотов/ конкурентных/ неконкурентных)  

Все конкурентные слоты доступны для записи пациентам из всех источников  

Проводите обзвон пациентов до визита  

Ведете лист ожидания  

Есть план обеспечения доступности записи на прием на непредвиденный случай  
 


